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CONTRALORIA MUNICIPAL DE ARMENIA

ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA ADQUISICION
DE ELEMENTOS DE OFICINA, INFORMATIVOS Y DE PRENDAS USO
INSTITUCIONAL IDENTIFICADOS CON LA IDENTIDAD VISUAL DE LA

CONTRALORIA MUNICIPAL DE ARMENIA, EN CUMPLIMIENTO POR LO
DISPUESTO EN LA LEY 2345 DE 2023 Y EL MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL DEL
ENTE DE CONTROL, DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
ESTABLECIDAS POR LA ENTIDAD

La Contraloria Municipal de Armenia, dando aplicacion a lo dispuesto en el articulo 25,
numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 y lo concerniente al articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, procede a elaborar los estudios previos para analizar la
conveniencia y oportunidad para suscribir un contrato de prestacion de servicios bajo la

modalidad de minima cuantia, conforme a los siguientes detalles:

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD

Seguin mandato constitucional y legal, la Contraloria Municipal de Armenia , se encuentra
concebida como una entidad de caracter técnico, con autonomia administrativa y
presupuestal, la cual no tendra funciones administrativas distintas de las inherentes a su
propia organizacién y al cumplimiento de su misidén constitucional, ejerce la funcidén
publica de vigilancia y el control fiscal de la administracidon y de los particulares o
entidades que manejen fondos o bienes publicos, segtn lo dispone el Acto Legislativo 04
de 2019.

Dentro de las gestiones adelantadas por el ente de control fiscal se encuentra el
desarrollo de la actividad contractual tendiente a garantizar la satisfaccion de bienes y
servicios propios del funcionamiento de la entidad, todo en el marco de la Ley 80 de 1993,
ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015 y demas normas que regulan y reglamentan la

materia.

Que en el afio 2020, la Contraloria Municipal de Armenia contrato el servicio profesionales
para la creacion de la (logotipo — slogan), de la Contraloria Municipal de Armenia, el cual
se egjecutd en tres fases de la siguiente manera:

e Primera fase: Imagen de marca (logotipo) MANUAL DE IDENTIDAD.
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e Segunda fase: Concepto de Comunicacién (slogan)

o Tercera fase: Aplicacidon de marca en piezas publicitarias

Bajo dicho precepto, la Contraloria Municipal de Armenia adelantd proceso de seleccion
de Minima Cuantia No. 006 de 2021, el cual tuvo por objeto el suministro de diferentes
piezas publicitarias como fueron el membrete institucional en formato digital, carné,
sefaletica de las dependencias, avisos interiores (aplicados en recepcién, sala de
conferencias), aviso mision, aviso vision, aviso exterior, penddn roller marca, pendén roller
marca + concepto de marca, plantilla para presentaciones institucionales, plantilla grafica

para comunicaciones de prensa, camiseta polo, camisa, pieza de merchandising.

Que el Congreso de la Republica profirié la Ley 2345 del 30 de diciembre de 2023 "POR
MEDIO DE LA CUAL SE IMPLEMENTA EL MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL DE LAS
ENTIDADES ESTATALES, SE PROHIBEN LAS MARCAS DE GOBIERNO Y SE
ESTABLECEN MEDIDAS PARA LA AUSTERIDAD EN LA PUBLICIDAD ESTATAL™; la
cual tiene por objeto establecer medidas que permitan unificar la imagen de las entidades
estatales a través de la implementacion del Manual de Identidad Visual, prohibiendo las
marcas de gobierno con el fin de impedir que se pierda la identidad institucional, ademas

de establecer medidas que permitan la austeridad en la publicidad estatal.

Que el ambito de aplicacion de la Ley 2345 de 2023, incluye a las Contralorias
Territoriales, por lo tanto la entidad se vio en la obligacién legal de ajustar al identidad
visual den ente de control, a través de la adopcion del Manual de Identidad Visual bajo
los parametros establecidos en los articulos 4 y siguientes de la norma en cita, en el cual
se definieron las aplicaciones visuales a utilizar en la publicidad institucional, los bienes

consumibles y no consumibles, asi como los bienes inmuebles y muebles.

Dentro del cambio implementado por la entidad, se prohibié cualquier uso o
implementacion de marco de gobierno, disponiéndose incompatibilidad de cualquier
reforma al Manual de Identidad Visual que contenga simbolos, imagenes o mensajes

alusivos a las marcas de gobierno.

Que en virtud de lo expuesto y con el fin de acatar lo dispuesto por la normatividad antes
menciona y lo establecido en el manual de identidad visual de la entidad, se hace
necesaria la adquisicién de elementos de oficina, informativos y de prendas uso
Institucional identificados con la identidad visual de la Contraloria Municipal de
Armenia, segln las especificaciones técnicas establecidas por la entidad.
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La finalidad de este estudio, es permitirle al ente de control sustentar la decision
de hacer una contratacion mediante la modalidad de invitacién de minima cuantia,
toda vez que se cumple con los requisitos exigidos por la Ley.

RELACION ESTRATEGICA

La contratacion que se pretende realizar se encuentra ligada directamente al
alcance de los siguientes objetivos institucionales:

(...) “Mejorar la eficiencia y eficacia de los procesos de la Contraloria estableciendo
politicas institucionales para su gestion, desarrollo y resultados.”(...)

(...) “Impulsar la Gestién del Talento Humano mejorando los planes y
programas institucionales para su administracion enfocéndolos hacia el
fortalecimiento de competencias y habilidades, el mejoramiento del desempefio
y calidad de vida laboral.” (...)

La contratacion del presente servicio, se encuentra contemplado dentro del plan
anual de adquisiciones vigente para el afio 2024, conforme lo establece el articulo
2.21.1.1.4.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, se realiza en
cumplimiento del articulo 4° de la Ley 1416 de 2010 y es necesarios para el
cumplimiento de los fines misionales de la entidad.

2. OBJETO A CONTRATAR

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, INFORMATIVOS Y DE PRENDAS USO
INSTITUCIONAL IDENTIFICADOS CON LA IDENTIDAD VISUAL DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL DE ARMENIA, EN CUMPLIMIENTO POR LO DISPUESTO EN LA LEY
2345 DE 2023 Y EL MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL DE LA ENTIDAD, DE ACUERDO
A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS ESTABLECIDAS POR LA ENTIDAD.

2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

Con el fin de lograr el cumplimiento del objeto del contrato, los elementos
requeridos deberan contar con las siguientes caracteristicas y especificaciones
técnicas:

ftem | Especificaciones Cantidad

1 AVISOS OFICINAS CON ESCUDOS INSTITUCIONALES DE LA CMA, MEDIDA 30 CM
DE LARGO * 14 CM DE ANCHO, VINILO LAMINADO SOBRE ACRILICO CON
DILATADORES. Oficinas Piso 1 -Sistemas -Planeacién -Participacién Ciudadana | (17)
Oficinas Mezanine -Responsabilidad fiscal y Jurisdiccion Coactiva -Juridica -Direccion
Técnica de Responsabilidad Fiscal y Jurisdicciéon Coactiva -Bafio Mujeres y Hombres -
Cocineta Oficina Piso 2 -Vigilancia Fiscal -Sala de Auditores -Bafio Hombres y Mujeres
Oficina Piso 6 -Subcontralora -Recepcion -Contralor -Contabilidad y Presupuesto
-Cafeteria -Bafio Mixto

2 AVISO ARANA- CON SOPORTE Y CON ESCUDO INSTITUCIONAL DE LA CMA, | (01)
MEDIDA 1*2 METROS
3 AVISOS INTERIORES CON ESCUDO INSTITUCIONAL DE LA CMA SOBRE ACRILICO | (04
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LAMINADO MEDIDA 87 CM * 68 CM

4 AVISO CON ESCUDO INSTITUCIONAL DE LA CMA MEDIDA 100,5 CM * 80,5 CMS (01}

5 PENDON EN PANAFLEZ CALLE LAMINADO, RESTAURACION DE ESTRUCTURA, | (01)
CAMBIO DE LUCES CON ESCUDO INSTITUCIONAL DE LA CMA MEDIDA 4,50 CM *
80 CM

6 AGENDA TAPAS DURAS 4“4 TINTAS PLASTIFICADAS PERSONALIZADAS, ANO (24)
2025

7 LAPICERO CON ESCUDO INSTITUCIONAL DE LA CMA IMPRESO (100)

8 POCILLOS CON ESCUDOS INSTITUCIONAL DE LA CMA (24)

9 CAMIBUZOS CON ESCUDOS INSTITUCIONAL DE LA CMA BORDADO CAMISETA (24)
CUELLO SENCILLO CON ESCUDO INSTITUCIONAL DE LA CMA ESTAMPADO

10 CAMISETA CUELLO SENCILLO CON ESCUDO INSTITUCIONAL DE LA CMA
ESTAMPADO

11 CALENDARIO PROGRAMADORES CON ESCUDO INSTITUCIONAL DE LA CMA ANO (2)
2025

12 CARNET IMPRESO EN PVC CON YOYO Y PORTACARNET (24)

2.3 CLASIFICACION UNSPSC

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de
Bienes y Servicios:

Cadigo UNSPSC 55101500 — PUBLICACIONES IMPRESAS

Cddigo UNSPSC 53102301 “CAMISETAS INTERIORES”
Codigo UNSPSC 53103001 “CAMISETAS (T-SHIRTS) PARA HOMBRE”

2.40BLIGACIONES DEL CONTRATISTA

ESPECIFICAS:

a)

b)

c)

d)

g)

Cumplir con el objeto contractual y garantizar calidad de los elementos y
articulos adquiridos.
Garantizar el trasporte de los elementos y articulos adquiridos publicitarios,
asi como la instalacién de los mismos en las instalaciones de la Contraloria
Municipal de Armenia.
Cambiar los elementos o articulos que no cumplan con las condiciones
exigidas y de aquellos que presente dafio o mal funcionamiento, derivado
de su elaboracién o transporte.
Garantizar la sustitucién en caso de presentarse defectos en los elementos
o articulos que adquiridos o cuando estos presenten errores en la
informacion o en sus dimensiones. Lo anterior tendra lugar dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes a la solicitud por parte del supervisor.
Entregar los articulos y elementos en el término estipulado en el contrato.
El personal que se utilice para la instalacion, en caso de requerirse debera
cumplir con la normatividad vigente en seguridad y salud en el trabajo en
todo caso EL CONTRATANTE se mantiene indemne ante cualquier
responsabilidad que adquiera EL CONTRATISTA con cualquier tercero en
el marco del cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales
contenidas en el presente proceso.
Presentar a la CONTRALORIA todos los documentos necesarios para la
elaboracion, perfeccionamiento y ejecucién del contrato.
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h) Realizar los pagos de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral,
conforme a lo establecido por la normatividad vigente que regula la materia.

i) Realizar las actividades contratadas en forma independiente, bajo su propio
riesgo y responsabilidad.

j) Presentar el informe de actividades, anexando las evidencias del
cumplimiento del objeto contractual.

k) Las demas actividades inherentes al objeto contractual y que se requieran
para su cabal ejecucion

GENERALES:

a) Asistir a las reuniones y citaciones en general que se realicen desde la
Subcontraloria en relacion al contrato.

b) Reportar a la Subcontraloria las dificultades que se tengan durante el
desarrollo del contrato.

¢) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley
con el fin de obligar a hacer u omitir algin acto o hecho, cuando se
presenten peticiones o amenazas, las cuales debera informar
inmediatamente de su ocurrencia a la Entidad Contratante y a las demas
autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos
gue fueren necesarios.

d) Presentar informes de actividades del cumplimiento de la actividad
contractual, y los demas que le solicite el supervisor con las
correspondientes estampillas.

e) Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del contrato, manteniendo
la debida confidencialidad respecto a los documentos a los que tiene
acceso en desarrollo del objeto contractual. Toda la informacion que pueda
conocer, manejar o desarrollar, durante la vigencia del Contrato, sera
confidencial e intransferible, salvo que sea calificada como publica por parte
de la Contraloria Municipal de Armenia.

f) Mantener al contratante libre de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de
sus subcontratistas o dependientes.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

a)Pagar al contratista el valor del contrato en los términos establecidos en el
mismo.

b) Facilitar la informacion que sea necesaria de manera oportuna, con el fin de
ejecutar el contrato en debida forma.

c)Trazar las directrices para el desarrollo de las actividades tendientes a
cumplir el objeto contractual.

d) Esta obligado a cumplir con las demas clausulas y condiciones estipuladas
en el contrato, ademas de los derechos y deberes consagrados en los
articulos 3 y 4 de la Ley 80 de 1993.

e)A fin que el contratista pueda cumplir a cabalidad con las actividades antes
descritas, podra contar con el apoyo y el acompafiamiento de los servidores
publicos la entidad
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2. COMPONENTE JURIDICO: MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION

La modalidad de selecciéon del contrato se enmarca dentro de las causales del
proceso de invitacibn de minima cuantia conforme a lo establecido en las
siguientes disposiciones legales:

e Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 del 2015 -
Subseccion 4 - Contrataciéon Directa. El presente proceso de adelantard a
través del SECOP II.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El valor estimado para el contrato sera de hasta por la suma de SIETE
MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL QUINIENTOS PESOS
($7.336.500) M/CTE.

4. Analisis del sector — Estudio del Mercado

V. ANALISIS DEL SECTOR-ESTUDIO DEL MERCADO

Para determinar el valor del servicio a contratar, la Contraloria Municipal de
Armenia tuvo en cuenta la Unica cotizacion presentadas a la entidad por parte de
LUIS FERNANDO VARGAS en calidad de representante legal de SCRYBE SAS,
la  cual hace parte del respectivo estudio del sector, y permiti6 a la entidad
establecer el presupuesto y valor estimado del proceso de contratacién que se
pretende realizar. (Ver estudios del sector.)

Se anexa estudio del sector atendiendo los lineamientos de la guia expedida por
Colombia Compra Eficiente

5. Forma de pago

La Contraloria Municipal de Armenia pagara el valor del contrato en un (01 ) Unico
pago una vez se realice en su totalidad el cumplimiento del objeto y obligaciones
establecidas en el presente estudio, por el valor que resulte de las propuestas
presentadas de acuerdo a la aceptacion de la oferta expedida por la entidad:
previo recibo a satisfaccion; para lo cual el contratista debera presentar informe de
actividades, con sus respectivas evidencias de recibido a satisfaccion por parte
de EL CONTRATANTE.

CALIDADES DEL PROPONENTE

En el proceso de invitacion de minima cuantia, podran participar personas
juridicas, consorcios y uniones temporales, nacionales o extranjeras, consideradas
legalmente capaces de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y segun lo
establecido en la Ley 80 de 1993, asi como las contempladas en la Ley 2069 de
2020, cuyo objeto social cubra las actividades necesarias para cumplir con el
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objeto de la presente contratacion, que no estén incursos en prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucion Politica; en la
Ley 80 de 1993, articulo 8 y 9; Ley 1474 de 2011; Decreto 1082 de 2015 y demas
normas concordantes.

A. CAPACIDAD DEL CONTRATISTA:
CAPACIDAD JURIDICA:

La capacidad de las personas juridicas sera verificada en el certificado de
existencia y representacion legal con base en su objeto social. Las personas
juridicas deberan acreditar, mediante el certificado de existencia y representacion
legal, expedido por la Camara de Comercio o autoridad competente, que su
duracién no sera inferior al plazo del contrato y un (1) afio més, que su
constitucion no sea menor de un (1) afio, y que su objeto social debera tener
relacion con el objeto a contratar.

Si el representante legal tiene limitaciones por la cuantia para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad, para presentar la propuesta, suscribir el
contrato y ejecutarlo debera adjuntar el documento de autorizacion expresa del
érgano social competente, otorgado con anterioridad a la fecha de presentacion
de la oferta.

La entidad verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando los
siguientes aspectos:

a) El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que este
autorizada para cumplir con el objeto del contrato. Este se verificara en el
certificado de existencia y representacion legal.

b) Calidad del representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se
verificara con la inscripcion del representante legal en el certificado de
existencia y representacion legal.

c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar
la oferta y obligar la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo
cual se verificara con la inscripcion del representante en el certificado de
existencia y representacion legal.

d) Aunado a lo anterior la entidad verificara la ausencia de inhabilidades e
incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para contratar
con el Estado. Este requisito lo debera verificar a entidad Estatal con la
presentacién de una declaracion suscrita por el representante legal de la
persona juridica en la cual esta certifique que ni la persona juridica y su
representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades y
prohibiciones para contratar.

e) Adicional a ello la entidad debera realizar la consulta debera consultar los
sistemas de informacion de antecedentes judiciales, disciplinarios vy
fiscales, con el animo de corroborar que tanto la persona juridica como su
representante legal No se encuentran inscritos en la base de datos de
sancionados penal, disciplinaria y fiscalmente.
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En caso de presentarse la oferta en Consorcio o Unién Temporal, estos
documentos deben ser presentados en forma individual por cada uno de los
integrantes.

Si el proponente o los integrantes del mismo cuando éste sea un Consorcio o
Unién Temporal, al cierre del presente proceso carezcan de los requisitos
previstos en cuanto a la indicacion de las facultades del Representante Legal, el
término de duracion, de constitucion y el objeto social exigidos, la propuesta
correspondiente NO SERA HABILITADA.

La capacidad de la persona juridica oferente se circunscribe al desarrollo de la
actividad prevista en su objeto social, el cual debera contemplar al objeto del
contrato, lo cual se verificara en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal. Para proponentes que sean consorcio o unién temporal, todos sus
miembros deben cumplir con este requisito.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se debera
aportar el documento de constitucion suscrito por sus integrantes, el cual debera
expresar claramente su conformacién, las reglas basicas que regulan las
relaciones entre ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el
estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 70. de la ley 80 de 1993,
segun formato del pliego, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién
temporal.

b. Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y numero
del documento de identidad y domicilio.

c. Designar la persona, que para todos los efectos, representara el consorcio o la
union temporal. Deberdn constar su identificacion y las facultades de
representacion, entre ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al
presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar y liquidar el contrato en
caso de resultar adjudicatario, asi como la de suscribir la totalidad de los
documentos contractuales que resulten necesarios.

d. Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la uni6on temporal y sus respectivas responsabilidades, su
participacion en la propuesta y en la ejecucién del contrato de cada uno de los
integrantes de la forma asociativa.

e. Sefalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los
terminos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las
obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

f. Sefalar la duracién del Consorcio o Unién Temporal, la cual no podra ser inferior
a la del plazo de ejecucién y liquidacion del contrato y un (1) afios més.
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g. Acreditar que el objeto social de cada uno de sus integrantes le permite la
realizacion de tareas acordes con la organizacion.

La falta del documento de constitucion del consorcio o Unién Temporal, o la
presentacién del documento sin firma, genera rechazo de plano de la oferta.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el
documento de conformacién del consorcio o unién temporal, la Entidad requerira
al proponente y le fijara el plazo dentro del cual deba presentarlas. En el caso de
no entregar las aclaraciones dentro del plazo establecido, la oferta sera
rechazada.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion y
para efectos del pago, en relaciéon con la facturacion deben manifestar:

1. Si la va a efectuar en representacién del consorcio o la unién temporal uno de
sus integrantes, caso en el cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

2. Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del consorcio o la unién temporal, caso en el cual deben informar el
nimero de NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor del
contrato.

3. Si la va realizar el consorcio o union temporal con su propio NIT, caso en el cual
se debe indicar el numero. Ademas se debe sefialar el porcentaje o valor del
contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social
y el NIT de cada uno de ellos.

Celebrado el contrato, queda convenido que no podra haber cesidon del mismo
entre los miembros que integren el consorcio. Cuando se trate de cesidén a
terceros, se requerira de la autorizacion previa, expresa y escrita de la Entidad.

B. EXPERIENCIA RELACIONADA

Los proponentes deberan anexar como minimo dos (2) certificaciones de
entidades diferentes que demuestren el cumplimiento de contratos celebrados y
ejecutados con entidades publicas o privadas, cuyo objeto debera ser igual o
similar al requerido, bajo cualquier modalidad de contratacion.

Para ser verificadas las certificaciones de experiencia deberan cumplir con las
siguientes especificaciones: 1. La certificacion debe ser expedida por el
contratante y debe ser suscrita por el personal que para tal fin destine como
idoneo el contratante. 2. La certificacion debe incluir como minimo, el objeto, la
fecha de iniciacion, la fecha de terminacién, valor ejecutado. No se tendran en
cuenta las certificaciones que acrediten experiencia, cuyas fechas de inicio y
terminacion de dichas actividades no estén claras o no las tengan o aquelias que
no consignen direccién o teléfono donde consulitar.
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Las certificaciones que no contengan la informacion minima solicitada seran
rechazadas.

NOTA: No se tendran en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras,
raspaduras, enmendaduras, informacién no consistente ylo inexactitud.

C. CAPACIDAD FINANCIERA: No se exigira capacidad financiera toda vez
que la forma de pago no es antes de la entrega a satisfaccion de los bienes
o servicios, a forma de pago es de forma parcial mensual.

7.0 CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES:
Experiencia para Mipyme:

El proponente que cuente con la calidad de Mipyme de que trata el articulo
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, podra acreditar experiencia de hasta tres
(3) certificaciones de contratos ejecutados, cuyo objeto, alcance, obligaciones 0
actividades comprenda el objeto: “”.

La suma de dichos contratos ejecutados, seran expresados en salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLYV) a la fecha de terminacion de los mismos, Y
deberan ser iguales 0 superiores, al noventa por ciento (90%) del presupuesto
oficial, expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV).

El proponente plural podra acreditar experiencia de hasta tres (3) certificaciones
de contratos ejecutados, CUyo objeto, alcance, obligaciones 0 actividades
comprenda el siguiente objeto: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA,
INFORMATIVOS Y DE PRENDAS USO INSTITUCIONAL IDENTIFICADOS CON LA

\DENTIDAD VISUAL DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE ARMENIA, EN
CUMPLIMIENTQ. POR LO DISPUESTO EN LA LEY 2345 DE 2023 ¥ EL MANUAL DE

lngmmmﬁsma:m—m'Emﬁ 'DE ACUERDO A LAS‘ESPECIRICACIONES
TECNigﬁﬁi;EETABLECIDAS POR LA ENTIDAD” La suma de dichos contratos
ejggutﬁ’dos, expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV)

«d'la fecha de terrggmacién de los mismos, debera ser igual 0 superior, al noventa
por ciento (9*5%) del presupuesto oficial, expresado en salarios minimos
mensuales jegales vigentes (SMMLYV).

Ef valor a acreditar por cada uno de los integrantes del consorcio, unién temporal u
ofra forma de asociacion permitida por la ley debera corresponder a su porcentaje
de participacion en la forma asociativa y expresada en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMM?LV).

e

E:-Zn todo caso cada integrante debera acreditar como minimo un (1) contrato. De
acuerdo a lo establecido articulo 22 1.2424. del Decreto 1082 de 2015
moqmcado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, la Mipyme colombiana
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deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

- Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

* Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen la materia.

Nota 1: En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Nota 2: Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo
para solicitar la convocatoria limitada.

Nota 3: En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados tnicamente por Mipyme.

8.0CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

El articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 meodificado por el articulo 5° del
Decreto 1860 de 2021, establece la limitacion a Mipyme asi:

(...) “ARTICULO 2212422 Convocatorias limitadas a Mipyme. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

Direccion: Calle 23 No. 12 - 59 / Edificio Camacol Pisc 1. 2 y 6 de Armenia, Quindio
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2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria,
siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo. (Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021)

Luego de verificar en Ia pagina de Colombia Compra Eficiente
https://colombiacompra.gov.co, en donde indica umbral para las convocatorias
limitadas a Mipyme el cual corresponde actualmente a la suma de
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA
Y SIETE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS MICTE
($457.297.264) y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial destinado para
este proceso de contrataciébn serd por la suma de OCHO MILLONES
QUINIENTOS TREINTA Y SEIS MIL QUINIENTOS PESOS ($8.536.500) M/CTE);
se colige que el proceso de minima cuantia que pretende adelantar la Contraloria
Municipal de Armenia, es susceptible de ser limitado a Mipyme, y debe cumplir
con los siguientes requisitos sefialados en el Decreto 1860 de 2021 asf:

Los interesados deben manifestar su interés para que el proceso sea limitado a
Mipyme Municipal, Departamental o Nacional por lo menos un (1) dia habil antes
de la apertura del Proceso de Contratacién, dentro del término para formular
observaciones sefialado en el cronograma del presente proceso, de acuerdo con
lo establecido en el paragrafo del 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, por tratarse de un proceso
llevado a cabo por la modalidad de minima cuantia se debe cumplir con las
siguientes condiciones:

* Las Mipymes deben contar con minimo un (1) afio de existencia anterior al cierre
del proceso.

* Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme para limitar la
convocatoria.

* Tratandose de personas naturales o juridicas, las solicitudes solo las podran
realizar Mipymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado
con el proceso contractual.

Direccion: Calle 23 Ne. 12 ~ 53 / Edificio Camacol Piso 1, 2 v 6 de Armenia, Quindio
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Igualmente, el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado también
por el articulo 5° del Decreto 1860 de 2021, sefiala lo siguiente respecto a la
limitacién a mipyme territorial:

(...) “ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o0 municipios en donde se va a ejecutar el
contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo”. (Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de
2021).

ACREDITACION DE CONDICION DE MIPYME

Segun lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, la condicién de Mipyme se
acreditara de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia
del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Las Mipyme tambien podran acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo
para solicitar la convocatoria limitada.

Solo se aceptaran las ofertas de proponentes plurales integrados Unicamente por
Mipymes.

9.0Plazo de ejecucion

Direccion: Calie 23 No. 12 - 58 / Edificio Camacol Piso 1, 2 y 6 de Armenia, Quindio
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El plazo de ejecucién sera de maximo hasta un (15) dias contados a partir del
acta de inicio, previa la expedicion de registro presupuestal.

10. Determinacion de la concordancia del objeto del contrato con el rubro
presupuestal a través del cual se financia.

A. Rubro Presupuestal:

o 2.1.2.02.01.002.282 “PRENDAS DE VESTIR (EXCEPTO PRENDAS DE
PIEL) - PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO; TEXTILES,
PRENDAS DE VESTIR Y PRODUCTOS DE CUERO"

e 2.1.2.02.02.008.891 “SERVICIOS DE EDICION, IMPRESION Y
REPRODUCCION - SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS
SERVICIOS DE PRODUCCION”

B. Disponibilidad Presupuestal: No. 0194 del (04) de diciembre de 2024 por
valor de OCHO MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y SEIS MIL QUINIENTOS
PESOS ($8.536.500) M/ICTE);

11. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS
A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRACTUAL

De conformidad con el art 2.2.1.2.1.5.4 del decreto Unico Reglamentario 1082 de
2015, la entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccién
de minima cuantia, por lo tanto, no se exigira para este proceso.

El riesgo en general son aquellas circunstancias que pueden presentarse durante
el desarrollo o ejecucion del contrato y que puedan alterar el equilibrio financiero
del mismo, sin embargo, se puede considerar por parte de la Contraloria Municipal
de Armenia no exigir ninguna garantia, conforme al analisis de riesgos que realice
en el presente documento.

Teniendo en cuenta que el valor del contrato es inferior al 10% de a menor cuantia
de la entidad, asi como la naturaleza, la forma de pago, la forma de ejecucion, asi
como la prevision por parte de la Contraloria de herramientas de seguimiento y
control a la ejecucion, y la inclusidn de clausulas de conminacién y excepcionales,
se considera que no es necesario exigir garantias, de conformidad al Decreto
1082 de 2015

12. INDICACION S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR
UN ACUERDO COMERCIAL

El Decreto 1082 de 2015 y en consonancia con lo indicado en el “Manual para el
manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion” M-MACPC-
01,
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_acuer
dos_comerciales_web.pdf

Direccion: Colle 23 No. 12 - 59 / Edificio Camacol Pisc 1. 2 v 6 de Armenia, Quindio
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Se procedi6 a realizar el analisis estableciendo:

Las contralorias y personerias del nivel municipal estan obligadas por los
Acuerdos Comerciales con Chile; el Triangulo Norte (Gnicamente con El Salvador
y Guatemala); y, por la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN.

El valor para el Acuerdo Comercial con el Triangulo Norte (Unicamente con El
Salvador y Guatemala) corresponde al valor de la menor cuantia de la Entidad
Estatal. La Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN es aplicable a todos
los Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales del nivel municipal,
independientemente del valor del Proceso de Contratacion.

Acuerdo Comercial: Chile- Valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es
aplicable Bienes vy servicios $643'264.000 Servicios de construccion
$16.081'602.000. Excepciones 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 12, 14, 15, 16, 17, 18,19, 28, 29,
32, 33, 34, 35, 36, 37,47

Acuerdo Comercial: Triangulo Norte- Valor a partir del cual el Acuerdo Comercial
es aplicable Bienes y servicios Valor de la menor cuantia de la Entidad Estatal-
excepciones Guatemala: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 14, 20, 21, 50, 51, 52, 53, 60
excepciones el Salvador 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 9, 14, 20, 38, 48, 49, 60

De lo anterior se establece que la Contraloria Municipal de Armenia como entidad
del orden municipal se encuentra cubierta por los acuerdos comerciales, sin
embargo se analizaron las siguientes variables con lo cual se establece que al
presente proceso de contratacion no le es aplicable acuerdo comercial con Chile,
el Triangulo Norte (Unicamente con El Salvador y Guatemala), por la siguiente
consideraciéon: 1. Que el monto de la contratacion se encuentra por encima del
valor a partir del cual es aplicable el acuerdo comercial. 2. Que se encuentra la
excepcion 2 (suministro de mercancias o servicios a personas o a entidades
Estatales del nivel territorial).

13. EVALUACION Y SELECCION:

De conformidad con lo establecido en el numeral 2° del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la oferta mas
favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos
de escogencia y la ponderacién precisa y detallada de los mismos contenida en
los pliegos de condiciones, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la
favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos
documentos.

Solo seran objeto de evaluacidn las ofertas cuya verificacion las habilite desde el
punto de vista juridico y técnico.

En caso de que éste no cumpla con los requisitos habilitantes, la entidad

procedera con la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi

sucesivamente. Una vez efectuada la verificacion del cumplimiento de los
Direccion: Calle 23 No. 12 - 53 / Edificio Camacol Piso 1, 2 y 6 de Armenia, Quindio
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requisitos habilitantes se procederd a la evaluacién de las ofertas teniendo como
factores de ponderacion los criterios de precio y calidad.

Los criterios de calificacion de la propuesta econémica sera el menor precio de las
5 modalidades del servicio requerido y la revision de las especificaciones técnicas
y demas requisitos de la invitacion.

14. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES DEL CONTRATO.

Que teniendo en cuenta la expedicion del Decreto 1082 de 2015, el riesgo “es un
evernto que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de
los objetivos del Proceso de Contratacién o en la ejecucién de un Contrato”

Los riesgos contemplados que impactan la ejecucion del contrato a celebrarse, se
determinaron con base a los posibles efectos que aspectos como los
operacionales, financiero, puedan ocasionar al mismo.

RIESGO OPERACIONAL Estimacion: Riesgo producto del incumplimiento del
servicio prestado. Tipificacién: Cuando el contratista no cumpla el objeto
contratado y el plazo estipulado en el contrato, o con los estandares minimos
sefialados en los estudios previos, sera responsabilidad del contratista asumir los
costos de ajuste a que haya lugar y que manifieste el supervisor en procura del
cumplimiento a satisfaccion del contrato. Asignacién: Este riesgo y sus
consecuencias seran asumidos en su totalidad por el contratista. Probabilidad baja
e impacto alta. Consecuencia: No cumplir con las metas establecidas en la
entidad.

ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

La Contraloria Municipal de Armenia establece los siguientes riesgos relacionado
con el proceso de contratacién, segln guia de identificacion y cobertura de riesgos
de Colombia Compra Eficiente.

Que teniendo en cuenta la expedicién del Decreto 1082 de 2015, el riesgo “es un
evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de
los objetivos del Proceso de Contratacién o en la ejecucién de un Contrato”

Los riesgos contemplados que impactan la ejecucién del presente contrato, se
determinaron con base a los posibles efectos que aspectos como los
operacionales que puedan ocasionar al mismo.

Descripcidn

No. G la de la ia del evento

Clase
Fuente
Etapa
Tipo

(Qué puede pasar y ¢émo puede acurir}

Probabilidad
Impacto
Veloracién
rilesgaTotal
Categoria

El contratista no cumpla con la entrepa de los Incumplimiente a lo consagrado por fa
elementos y artlculos requerldos per la entidad. normatividad vigente y las  disposiciones 1 2 3 bajo
internad de la entidad,

Especifico
Interno
Ejecucion
Operacional
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*Probabllidad del Riesgo:
CATEGORIA VALCRACION
Raro {puede courdr excepcionaimente) 1
Improbable{puede ocurrir ocasionalmente) 2
Posible {puede ocumir en cualquier momento fuluro) 3
Probable{probablemente puede ocurir} 4
Casi Cierto(ccurre en la mayoria de los casos 5
*Impacto del Riesgo:
IMPACTO VALORACION

Insignificante {obslruye la ejecucién del contrato de manera intrascandente y los sobrecostos no reprasentan mas del 1% del valor del contrato

Menar (dificulta 1a ejecucion del contrato de manera baja. Aplicande medidas minimas se puede lograr ol objslo contractual- los sobrecostos no representan mas del 5% 2
del valor el contrato )

Moderado (Afecta la ejecucion del contrato sin alterar 6l benaficio para las partes Genera un impacto sobre 6l valor 08l contrato entre o 5% y el 15%

Mayor (Obstruye fa ejecucion del contralo sustancialmente pero aun asl parmite la consecucion cel objeto contraciual-Incrementa el valor del conirato entre o 15% y 30% 4

Calastréfico: Perturba la ejecucion ef contrato de manera grave imposibilitanda la consecucien al objelo confraciual -impacia sobre el valor del contrato en mas 6l 30% 5

“Valeracién del riesgo: Se suman las valoracionas de probatilidad e impacto para obtener la valoracion del fesgo.

*Categoria del rigsgo:

VALORACION DEL RIESGO CATEGORIA
89y10 Riesgo extremo
By7 Riesge allo

5 Riesgo medio
2 3y4 Riasgo bajo

15. GARANTIA PARA EL PROCESO DE CONTRATACION

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 y, teniendo en cuenta el analisis
del riesgo descrito, no se exige la constitucion de ninguna garantia a cargo del
contratista.

16. SUPERVISION:

La supervision del contrato sera ejercida por la Subcontralora Municipal o quien
haga sus veces, quien cumplira las siguientes funciones:

Direccion: Colie 23 No. 12 - 59 / Edificio Camacol Piso 1. 2 v 6 de Armenia, Quindio
Telefono: 3206864830 / E-mail: contactenos@contraloria-armenia.gov.co ;
paging wek: www.contraloria-armenia.gov.co

pur'ticipocEom:iudadono@controloriormerliogov.co
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a. Exigir el cumplimiento del objeto contrato y de la totalidad de las
obligaciones contraidas por EL CONTRATISTA.

b. Presentar las recomendaciones que determine pertinentes para el
cumplimiento a satisfaccion del contrato.

c. Ejercer la vigilancia y control de la ejecucién y cumplimiento de las
obligaciones del contratista.

d. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista, asi como el
pago con el sistema integral de seguridad social y aportes parafiscales del
personal que ejecute el contrato.

e. Establecer cronograma y fechas para la ejecucion contractual.

Las demas establecidas en la ley y en el manual de contratacion de la

Entidad.

=

17. INDICACION S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR
UN ACUERDO COMERCIAL

La contratacion que se pretende realizar, no esta cobijada por acuerdo comercial.

Se firma en Armenia Quindio, a los (04) dias del mes de diciembre del dos mil
veinticuatro (2024).

Subcontralora Municipal de Armenia

PROYECTO REVISO | _APROBO

Firma y Fecha T 7

s 04-12-2024 /. 04-12-2024 04-12-2024

Fedi

ﬁ ; 1

Nombre Wilson Gutiérrez Franco Edg lipe Pintor Osorio Cl d&‘ﬂatrfi Fernandez Osorio
Email 278wilson@gmail.com subdcontralori; niraloria-armenia.gov.co
Cargo Contratista Profesxonal Espectallzado
En cumplimiento a la politica de cero papel y los objetivos institucionales, componente ambiental, este documento contiene firmas escaneadas/digitalizadas,
suministradas por los firmantes y son validas para todos los efectos legales de acuerdo 2 lo sefialado en la ley 527 de 1999. Para confirmar ylo verificar la
informacién contenida en este documento, puede comunicarse con los correos registrados, al pie del nombre del firmante.

Direccion: Calle 23 No. 12 - 53 / Edificio Camacol Piso 1, 2 y 8 de Armenia, Quindio

Telefono: 3208864930 / E-mail contactenos@contraloria-armenia.gov.eo ;
pagina web: www.contraloria-armenia.gov.co

participacionciudadana@contraloriarmenia.gov.co



